MANUEL MVB

INDEX
TABLE DES IMATIERES ..t evteveete et eeeeeeeeeeuesesaessessessesseneesesssssensensensensensesseseesessessessensessensanesssesreseens

REGISTRATION DOMAINE & SE CONNECTER .....cccutiiiiiiiiiiiiie ittt
DOMAINE - GESTION DE COMPTE......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniitiee e siteessnree e esnee e snie e s sanresessnnasessnrasesnns
INSCRIVER UN VIN, FACTURATION 1 PAYMENTS....cciiiiiiiiitiiiiiiiiiiiiie et snene e

VALIDATION DE L'INSRIPTION ET FACTURATION........cctetriirieiecrie sttt s s s e 10
CONTACT &
QUESTIONS ... oottt ettt e e et se et sa shesae sa eat et e asaenaensensenseanenstsane s 10



REGISTRATION DOMAINE

Un nouveau domaine qui n’a pas encore été saisi dans notre base de données ne dispose pas
encore de données de connexion. La premiére étape est I'enregistrement du domaine.
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Plaats uw favorieten hier op de werkbalk Favorieten om snel toegang te krijgen. Favoristen nu beheren
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Les viticulteurs peuvent siinscrire er gne. Enregistrez:vous et inscrivez vos vins.

Enregistrez-vous ici

Une histoire de passion et de
savoir-faire

Cliquez sur le bouton "Enregistrez-vous ici" et remplissez toutes les informations concernant le
domaine viticole, la personne de contact et I'adresse électronique pour le suivi de la
participation au concours. Tous les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires.
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Plaats uw favorieten hier op de werkbalk Favorieten om snel toegang te krijgen. Favorieten nu beheren
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Enregistrez votre domaine viticole ici.
Aprés approbation, vous recevrez votre propre identifiant pour participer au concours.

Domaine viticole

Nom du domaine viticole *
Rue plus numéro *

Code postal *

Ville *

Pays *

Numéro de TVA *




Apres avoir rempli tous les détails, appuyez sur le bouton "Confirmer votre inscription".

Si vous recevez un écran de confirmation, votre demande a été envoyée avec succes.
Vous recevrez vos données de connexion sous peu.
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Uw aanvraag werd succesvol ontvangen

Wi zijn blij met uw registratie als deelnemer of kandidaat-deelnemer aan de Wedstrijd Beste Belgische Wiln.

Uw registratie schept geen verplichting tot deelname aan de wedstrijd. U kiest vrij of u wijnen inschrijft of u een jaartje overslaat

Bedankt voor uw registratie als wijndomein en het aanvullen van uw account

Wenst u deel te nemen aan de wedstrijd dan kunt na aanvaarding van uw kandidatuur uw wiinen registreren

U kunt dit later altijd raadplegen en aanpassen wanneer u dit nodig acht.

Uw gegevens worden gebruikt in het kader van de organisatie van de Wedstrijd Beste Belgische Wijn en worden niet gedeeld met externe partners.
Deze informatie wordt gebruikt voor anonieme statische analyse van de Belgische wijnsector

Wij kilken uit naar uw deelname.

Met vriendelijke groeten,
Werkgroep Beste Belgische Wijn, een initiatief van de Vereniging Viaamse Sommeliers
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Hotelschool Ter Groene Poorte
‘Spoorwegstraat 14
8200 Brugge
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Si toutes les données ne sont pas saisies correctement, le formulaire vous demandera de
compléter les données manquantes. Complétez tout jusqu'a ce que votre demande soit
envoyée avec succes.
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Wijndomein

Naam wijndomein *

Wijndomein LBV

Straat + nr
|

Postcode *

8000
Stad *

Brugge
Land *

Belgié

BTW nummer *

BE 123 456 789

Opperviakte domein (ha) *
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SE CONNECTER SUR L’ECRAN D'ACCUEIL

Apres la création de votre compte, vous recevrez un courriel de bienvenue de I’Association des
Sommeliers Flamands (Vereniging Vlaamse Sommeliers) sur I'adresse e-mail fournie.

Cliquez sur le bouton "Activer le compte". Vous arriverez a |I'écran de départ de la premiere
inscription.

L'adresse électronique et le nom sont remplis automatiquement.

Vous choisissez vous-méme le mot de passe. Aprées avoir confirmé le mot de passe, cliquez sur
log in.

Enregistrez ces données dans votre navigateur et/ou notez-les dans un endroit sir.
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Vous recevrez un courriel de confirmation indiquant que votre compte a été activé.

Avec ces données de connexion, vous vous connectez chaque fois au site web.
Lors de votre prochaine visite, cliquez sur le bouton "Se connecter" pour accéder a votre
compte.
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Les viticulteurs peuvent sinscrire en ligne. Enregistrezevor ivez

Une histoire de passion et de
savoir-faire




L'écran de connexion s’affiche. Saisissez I'adresse électronique et le mot de passe. Si vous
I'enregistrez dans votre navigateur, vous pourrez facilement vous reconnecter.
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Plaats uw favorieten hier op de werkbalk Favorieten om snel toegang te krijgen.

VVS" choes  © e lesou Se connecter

Courriel

fcourriel

Mot de passe

Mot de passe

Reinitialiser le mot de passe

Hotelschool Ter Groene Poorte
Spoorwegstraat 14
8200 Brugge

. 432478429191

info@meilleurvinbelge.be
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DOMAINE — GESSTION DE COMPTE

Apres avoir connecté, vous accédez a votre compte d'entreprise.
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Vous trouverez ici toutes les informations concernant votre domaine et I'enregistrement des vins.

1) Cliquez sur "Modifier les détails" pour mettre a jour vos données. Vérifiez et
complétez si nécessaire.

2) Cliquez sur Gérer les méthodes de paiement pour gérer vos préférences de paiement.
Un virement bancaire ou un paiement par Bancontact est possible. Les cartes de crédit
ne sont pas prises en charge.

Payer avant la date de cl6ture du concours !

3) Cliquez sur "Modifier les parametres de sécurité" pour modifier votre mot de passe ou
activer une sécurité supplémentaire. Pour la vérification en deux étapes, il existe des
applications Android et Apple telles que Google Authenticator ou Microsoft
Authenticator.



INSCRIVEZ VOS VINS, FACTURATION, PAYMENT

1) Enregistrer un vin - chaque vin doit étre s’inscrit séparément.
Assurez-vous que vous étes connecté avec votre compte de domaine.
Cliquez sur le bouton "Inscrivez votre vin".
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2 ILIENS INTERESSANTS (ONCOURS MEILLEUR VIN BELGE

Hotelschool Ter Groene Poorte

Spoorwegstraat 14

8200 Brugge

432478429191
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2) Formulaire d'inscription pour le vin
Veuillez remplir le formulaire d'inscription dans son intégralité. Tous les champs
marqués d'un astérisque (*) doivent étre remplis.

O W WineRegistston | Wegsria s x| -
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Plaats uw favorieten hier op de werkbalk Favori

Enregistrez votre vin ici pour participer au concours.

At Gt ® @

Veuillez vous assurer que vos informations sont correctes et complétes. Nous examinons votre
candidature et aprés approbation Vous recevrez un email de confirmation.
Concours
BBW 2022
Domaine viticole
jan

Informations générales

Nom de vin *

Année de récolte *

YYvy

Appellation dorigine *




3) Ecran de confirmation

Apres avoir cliqué sur le bouton "Confirmer l'inscription'

confirmation de l'inscription réussie.
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Uw inzending werd succesvol geregistreerd!

U hebt momenteel volgende wijnen ingeschreven voor BBW 2022:
-Demon11

Nog een wijn inschrijven Inschrijving begindigen

Hotelschool Ter Groene Poorte
Spoorwegstraat 14
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Dans l'apergu, vous pouvez voir les vins que vous avez enregistrés.

Les boutons "inscrivez un autre vin" ou "terminer I'enregistrement" vous permettent de
poursuivre avec le vin suivant ou de cl6turer |'enregistrement.

Vous pouvez enregistrer des vins supplémentaires a une date ultérieure.

4) Si toutes les données ne sont pas saisies correctement, le formulaire vous demandera
de compléter les données manquantes. Complétez tout jusqu'a ce que votre demande

soit envoyée avec succes.
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Andere informatie

Lotnummer *

Productiehoeveelheid (liter) * Vul dit veld in
300

Resterende hoeveelheid (liter) - op domein *
200

Alcoholvolumegehalte (%) *

12

Aankoopprijs per fles op domein (€ incl. BTW) *

R schijf uw wijnin




VALIDATION DE L’'INSCRIPTION ET FACTURATION

Nous vérifions I'enregistrement conformément a la réglementation. Apres acceptation de votre

inscription, la facture au format .pdf vous sera envoyée par couriel.
Les frais de participation par vin inscrit sont indiqués dans le reglement
https://www.bestebelgischewijn.be/fr BE/bbw/wedstrijd/reglement .

Vous trouverez également ces informations dans votre compte sous Factures de vente et

factures d'achat.
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CONCOURS MEILLEUR VIN BELGE
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Lorsque vous cliquez dessus, un écran présentant la facturation actuelle apparait.
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Plaats uw favorieten hier op de werkbalk Favorieten om snel toegang te krijgen.
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INV/2022/00001 25/07/2022 25/07/2022 [+ Extoum ¥ 0,00 €

25/07/2022 25/07/2022 0,00 €

(ONCOURS MEILLEUR VIN BELGE
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Spoorwegstraat 14
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En cliquant sur la facture, vous obtiendrez un écran avec les détails.

Vous pouvez également télécharger et/ou imprimer la facture ici. Pensez a I'environnement.
Réfléchissez avant d'imprimer des documents.
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Votre inscription est définitive aprées le paiement des frais d'inscription.

Le paiement peut étre effectué via le code QR figurant sur votre facture en utilisant votre
application bancaire ou la plateforme de paiement Mollie.

Merci de votre participation et bonne chance !

N'oubliez pas d'envoyer vos échantillons avant la date limite !
Adresse:
Hotelschool Ter Groen Poorte, t.a.v. Dhr. Erik Desmarets
Wedstrijd Beste Belgische Wijn
Spoorwegstraat 14, 8200 BRUGGE
+32 479 70 97 55 (tussen 8 en 16 uur, van maandag tot en met vrijdag)

Problemes de connexion ou des questions sur la gestion de votre compte ? Des suggestions ?
Contact : ict@vlaamse-sommeliers.be

Des questions sur la comptabilité et les paiements ?
Contact : secretariaat-bbw-mvb@vlaamse-sommeliers.be
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