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REGISTRATION DOMAINE 
 
Un nouveau domaine qui n’a pas encore été saisi dans notre base de données ne dispose pas 
encore de données de connexion. La première étape est l'enregistrement du domaine. 
 
 

  
 
Cliquez sur le bouton "Enregistrez-vous ici" et remplissez toutes les informations concernant le 
domaine viticole, la personne de contact et l'adresse électronique pour le suivi de la 
participation au concours. Tous les champs marqués d'un astérisque (*) sont obligatoires. 
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Après avoir rempli tous les détails, appuyez sur le bouton "Confirmer votre inscription". 
 
Si vous recevez un écran de confirmation, votre demande a été envoyée avec succès. 
Vous recevrez vos données de connexion sous peu. 
 

  
 
Si toutes les données ne sont pas saisies correctement, le formulaire vous demandera de 
compléter les données manquantes. Complétez tout jusqu'à ce que votre demande soit 
envoyée avec succès. 
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SE CONNECTER SUR L’ÉCRAN D'ACCUEIL 
 
Après la création de votre compte, vous recevrez un courriel de bienvenue de l’Association des 
Sommeliers Flamands (Vereniging Vlaamse Sommeliers) sur l'adresse e-mail fournie. 
Cliquez sur le bouton "Activer le compte". Vous arriverez à l'écran de départ de la première 
inscription. 
 
L'adresse électronique et le nom sont remplis automatiquement. 
Vous choisissez vous-même le mot de passe. Après avoir confirmé le mot de passe, cliquez sur 
log in.  
Enregistrez ces données dans votre navigateur et/ou notez-les dans un endroit sûr. 
 

  
 
Vous recevrez un courriel de confirmation indiquant que votre compte a été activé. 
 
Avec ces données de connexion, vous vous connectez chaque fois au site web.  
Lors de votre prochaine visite, cliquez sur le bouton "Se connecter" pour accéder à votre 
compte.  
 

 

Votre adresse e-mail 

choisissez votre mot de passe 
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L'écran de connexion s’affiche. Saisissez l'adresse électronique et le mot de passe. Si vous 
l'enregistrez dans votre navigateur, vous pourrez facilement vous reconnecter. 
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DOMAINE – GESSTION DE COMPTE 
 
 
 

 Après avoir connecté, vous accédez à votre compte d'entreprise. 
 

 
Vous trouverez ici toutes les informations concernant votre domaine et l'enregistrement des vins. 
 
 
1) Cliquez sur "Modifier les détails" pour mettre à jour vos données. Vérifiez et 
complétez si nécessaire. 
 
2) Cliquez sur Gérer les méthodes de paiement pour gérer vos préférences de paiement. 
Un virement bancaire ou un paiement par Bancontact est possible. Les cartes de crédit 
ne sont pas prises en charge. 
Payer avant la date de clôture du concours ! 
 
3) Cliquez sur "Modifier les paramètres de sécurité" pour modifier votre mot de passe ou 
activer une sécurité supplémentaire. Pour la vérification en deux étapes, il existe des 
applications Android et Apple telles que Google Authenticator ou Microsoft 
Authenticator. 
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INSCRIVEZ VOS VINS, FACTURATION, PAYMENT 
 
 

1) Enregistrer un vin - chaque vin doit être s’inscrit séparément. 
Assurez-vous que vous êtes connecté avec votre compte de domaine. 
Cliquez sur le bouton "Inscrivez votre vin". 
 

 
 
 

2) Formulaire d'inscription pour le vin 
Veuillez remplir le formulaire d'inscription dans son intégralité. Tous les champs 
marqués d'un astérisque (*) doivent être remplis. 
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3) Écran de confirmation 
Après avoir cliqué sur le bouton "Confirmer l'inscription", vous recevrez une 
confirmation de l'inscription réussie.  
 

 
 
Dans l'aperçu, vous pouvez voir les vins que vous avez enregistrés. 
Les boutons "inscrivez un autre vin" ou "terminer l'enregistrement" vous permettent de 
poursuivre avec le vin suivant ou de clôturer l'enregistrement. 
Vous pouvez enregistrer des vins supplémentaires à une date ultérieure. 
 
4) Si toutes les données ne sont pas saisies correctement, le formulaire vous demandera 
de compléter les données manquantes. Complétez tout jusqu'à ce que votre demande 
soit envoyée avec succès. 
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VALIDATION DE L’INSCRIPTION ET FACTURATION 
 

Nous vérifions l'enregistrement conformément à la réglementation. Après acceptation de votre 
inscription, la facture au format .pdf vous sera envoyée par couriel.  
Les frais de participation par vin inscrit sont indiqués dans le règlement 
https://www.bestebelgischewijn.be/fr_BE/bbw/wedstrijd/reglement . 
 
Vous trouverez également ces informations dans votre compte sous Factures de vente et 
factures d'achat. 
 
 

 
 
 

Lorsque vous cliquez dessus, un écran présentant la facturation actuelle apparaît. 
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En cliquant sur la facture, vous obtiendrez un écran avec les détails.  
 
Vous pouvez également télécharger et/ou imprimer la facture ici. Pensez à l'environnement. 
Réfléchissez avant d'imprimer des documents. 
 

 
 
Votre inscription est définitive après le paiement des frais d'inscription. 
 
Le paiement peut être effectué via le code QR figurant sur votre facture en utilisant votre 
application bancaire ou la plateforme de paiement Mollie. 
 
Merci de votre participation et bonne chance ! 
 
N'oubliez pas d'envoyer vos échantillons avant la date limite ! 

Adresse: 
Hotelschool Ter Groen Poorte, t.a.v. Dhr. Erik Desmarets 
Wedstrijd Beste Belgische Wijn 
Spoorwegstraat 14, 8200 BRUGGE 
+32 479 70 97 55 (tussen 8 en 16 uur, van maandag tot en met vrijdag) 
 
 

Problèmes de connexion ou des questions sur la gestion de votre compte ? Des suggestions ? 
Contact : ict@vlaamse-sommeliers.be   
 
Des questions sur la comptabilité et les paiements ? 
Contact : secretariaat-bbw-mvb@vlaamse-sommeliers.be    


