HANDLEIDING BBW

Inhoud

INHOUDSTAFEL. ....o.ceoeeveeeeeeesee e eesseeeeeseeseessassss s s s se s ess e sesss e s se s sesessneessessesseneessesnees s sessessaees 1
REGISTRATIE WIINDOMEIN & INLOGGEGEVENS .........ouuveeeeeeeeieseesseeseseesseessesesssessssssessessesssseaes 2
WUNDOMEIN ACCOUNTBEHEER ......oveveieieeeceeeeeseeseessessseseeseseses s s ess s es s ses s ssessssnees s e 6
WUN INSCHRIVEN, FACTURATIE & BETALING ..o eeeeeeee e ees e sees e eseeeen 7
INSCHRIJVING GOEDKEUREN EN FACTUREREN...........ocoreeeeeseeeseeseeeessesseesesses s ses s ssssss s ssssessssesen 10
CONTACT & VRAGEN.. ..ot eee e ees s e ees st e s e ses e ses e ses s et ees e eee e ees e eesceeses e 10



REGISTRATIE WIJNDOMEIN

Een nieuw domein dat nog niet in onze database is opgenomen heeft nog geen logingegevens.
Stap 1is de registratie van het domein.
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Plaats uw favorieten hier op de werkbalk Favorieten om snel toegang te krfjgen. Favorieten nu beheren
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Wijnbouwers kunnen zich online inschrifven. Meld~san en schrijf uw wijnen in.

Registreer hier

Klik op de knop “Registreer hier” en vul alle gegevens aan voor het wijndomein, de
contactpersoon en het e-mailadres voor de opvolging van de deelname aan de wedstrijd. Alle
velden gemarkeerd met asterix (*) zijn verplicht aan te vullen.
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Registreer hier uw wijndomein.

Na goedkeuring zal u uw eigen login krijgen om deel te nemen aan de wedstrijd.
Wijndomein

Naam wijndomein *

Straat + nr *

Postcode *

Stad *

BTW nummer *
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Na aanvullen van alle gegevens drukt u op de knop “Bevestig uw registratie”

Krijgt u een bevestigingsscherm dan is uw aanvraag succesvol verstuurd.
U ontvangt eerstdaags uw logingegevens.
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s://wew bestebelgischewijn be/nl/lidmaatschap/domain/submit?csrf_token=e3dd91dac:

Uw aanvraag werd succesvol ontvangen

Wij zijn blij met uw registratie als deelnemer of kandidaat-deelnemer aan de Wedstrijd Beste Belgische Wijn
Uw registratie schept geen verplichting tot deeiname aan de wedstrijd. U kiest vrij of u wijnen inschrilft of u een jaartje overslaat.

Bedankt voor uw registratie als wijndomein en het aanvullen van uw account.

Wenst u deel te nemen aan de wedstrijd dan kunt na aanvaarding van uw kandidatuur uw wijnen registreren.

U kunt dit later altijd raadplegen en aanpassen wanneer u dit nodig acht.

Uw gegevens worden gebruikt in het kader van de organisatie van de Wedstrijd Beste Belgische Wijn en worden niet gedeeld met externe partners.
Deze informatie wordt gebruikt voor anonieme statische analyse van de Belgische wijnsector

Wij kijken uit naar uw deelname.

Met vriendelijke groeten,
Werkgroep Beste Belgische Wijn, een initiatief van de Vereniging Viaamse Sommeliers

Hotelschool Ter Groene Poorte

Spoorwegstraat 14
8200 Brugge
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Als niet alle gegevens correct zijn ingevuld vraagt het formulier om de ontbrekende gegevens
aan te vullen. Vul alles aan tot uw aanvraag succesvol is verstuurd.

© | VY Domain Registration Form | Best x| —
& S5 C A B hipsy/wwwbestebelgischewinbe/nl/lidmaatschap/domain A ts Gt s
Piaats ww fvoreten i op gang tekrjgen. Eavorieten u beheren

VVSY  ceisiccrewinbouw  weastri - Aanmelden  tedstui -

Wijndomein

Naam wijndomein *

Wijndomein LBV

Straat + nr
|

Postcode *

8000
Stad *

Brugge
Land *

Belgié

BTW nummer *

BE 123 456 789

Opperviakte domein (ha) *
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INLOGGEN STARTSCHERM

Stap 2 is de activatie van uw account

Nadat uw account is aangemaakt, ontvangt u een welkomstmail vanwege de Vereniging
Vlaamse Sommeliers op het opgegeven e-mailadres.

Klik op de knop “Activeer account”. U komt op het startscherm voor eerste aanmelding.

Het e-mailadres en de naam zijn automatisch ingevuld.
Het paswoord kiest u zelf. Na bevestiging van uw het paswoord klik u op aanmelden.
Sla deze gegevens op in uw browser en/of noteer ze op een veilige plaats.
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Plaats uw favorieten hier op e werkbalk Favorieten om snel toegang te krijgen. Favorieten nu beheren

Belgische wijnbouw ~ Wedstrijd ~  Over ons Aanmelden  Nederands -

Jouw e-mail

partin.lebonvin@gmail.com o
ouw e-mailadres

Jouw naam

Wachtwoord

Bevestig wachtwoord

Kies je eigen paswoord

Hebje a een account?

Hotelschool Ter Groene Poorte

Spoorwegstraat 14
8200 Bruage
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U ontvangt een bevestigingsmail dat uw account werd geactiveerd.

Met deze inloggegevens meldt u zich telkens aan op de website.
Klik bij een volgend bezoek op de knop “Aanmelden” om naar uw account te gaan.
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U komt op het inlogscherm. Vul het e-mailadres en het wachtwoord aan. Als u dit opslaat in uw
browser kunt u gemakkelijk opnieuw aanmelden.
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hier op Favorieten om gang te krijgen.
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E-mail

E-mail

Wachtwoord

Wachtwoord

Stel wachtwoord

WEDSTRIID BESTE BELGISCHE WIN

Hotelschool Ter Groene Poorte
Spoorwegstraat 14
8200 Brugge

. 432478429191

info@bestebelgischewijn.be
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WIJNDOMEIN ACCOUNTBEHEER

Stap 3 — Beheer uw account

Na inloggen komt u op uw bedrijfsaccount

[ | Q bestebelgische wiin .be - Search x V¥ My Portal | Beste Belgische Wijn X | =+
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Plaats uw favorieten hier op de werkbalk Favorieten om snel toegang te krijgen. Fas

Documenten
Offertes (0]
Verkooporders o

Verkoopfacturen & Inkoopfacturen (0]

Hotelschool Ter Groene Poorte
Spoorwegstraat 14
8200 Brugge

. 432478429191

© info@bestebelgischewijn.be
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Schrijf uw wijn in

Details #sewer
jan
Q Teststraat 1
1000 Test
Belgié
martin.lebonvin@gmail.com

Beheer betaalmethodes

Accountveiligheid

# Bewerk beveiligingsinstellingen

[
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25/07/2022

Hier vindt u alle gegevens betreffende uw domein en de inschrijving van de wijnen.

1) Klik op “Bewerk details” om uw gegevens bij te werken. Kijk dit na en vul aan waar

nodig.

2) Klik op Beheer betaalmethodes om uw betaalvoorkeuren te beheren. Overschrijven of
betalen met bancontact is mogelijk. Kredietkaarten worden niet ondersteund.

Betaal voor de afsluitdatum van de wedstrijd.

3) Klik op “Bewerk beveiligingsinstellingen” om uw paswoord aan te passen of om extra
beveiliging in te schakelen. Voor tweetrapsverificatie bestaan er Android- en Apple-
applicaties zoals Google Authenticator of Microsoft Authenticator.



WUN INSCHRUVEN, FACTURATIE, BETALING

Stap 4 — Dellnemen en wijnen inschrijven
1) Een wijn inschrijven — elke wijn is afzonderlijk in te schrijven.
Zorg ervoor dat u aangemeld bent met uw account als Wijndomein.
Klik op de knop “Schrijf uw wijn in”.
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2) Inschrijvingsformulier wijn
Het inschrijvingsformulier vult u volledig aan. Alle velden met asterix (*) zijn verplicht
aan te vullen.

o | W win
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Schrijf hier uw wijn in om deel te nemen aan de wedstrijd.

‘www bestebelgischewijnoe/nl

Zorg ervoor dat uw informatie correct en volledig is. Wij bekijken uw aanvraag en na
goedkeuring
ontvangt u een bevestigingsmail.

Wedstrijd
BBW 2022
Wijndomein

jan

Algemene info

Naam wijn *

Oogstjaar *

YYvy

Oorsprongbenaming *




3) Bevestigingsscherm
Na klikken op de knop “Bevestig inzending” krijgt u een bevestiging van de succesvolle

inschrijving.
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Plaats uw favorieten hier op de werkbalk Favoristen om snel toegang te krijgen

Uw inzending werd succesvol geregistreerd!

U hebt momenteel volgende wijnen ingeschreven voor BBW 2022:
-Demon11

Nog een wijn inschrijven Inschrijving begindigen

Hotelschool Ter Groene Poorte
Spoorwegstraat 14
8200 Brugge

. 432478429101

© info@bestebelgischewijn.be
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In het overzicht ziet u welke wijnen u hebt ingeschreven.

Met de knoppen “Nog een wijn inschrijven” of “Inschrijving beéindigen” gaat u ofwel
verder met de volgende wijn of sluit u de inschrijving af.

U kunt later nog extra wijnen inschrijven.

4) Als niet alle gegevens correct zijn ingevuld vraagt het formulier om de ontbrekende
gegevens aan te vullen. Vul alles aan tot uw aanvraag succesvol is verstuurd.

O VY WineRegistration | Beste Belgis: X | 4
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Plaats uw favorieten hier op de werkbalk Favorieten om snel toegang te krijgen.

Andere informatie

Lotnummer *

Productiehoeveelheid (liter) * Vul dit veld in
300

Resterende hoeveelheid (liter) - op domein *
200

Alcoholvolumegehalte (%) *

12

Aankoopprijs per fles op domein (€ incl. BTW) *




INSCHRUVING GOEDKEUREN EN FACTUREREN

Wij kijken de inschrijving na volgens het reglement. Na aanvaarding van uw inschrijving krijgt u
de factuur in .pfd formaat per e-mail toegestuurd. De deelnamekost per ingeschreven wijn vindt
u in het reglement https://www.bestebelgischewijn.be/nl/bbw/wedstrijd/reglement .

U vindt deze gegevens ook terug in uw account onder Verkoopfacturen en inkoopfacturen
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# Bewerk beveiligingsinstellingen
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Hotelschool Ter Groene Poorte
Spoorwegstraat 14
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Bij aanklikken krijgt u een scherm met de lopende facturatie.

M@ VY My invoices and Payments | Bes' X | +
<« C Q@ 6 np

Plaats uw favorieten hier op de werkbalk Favorieten om snel toegang te krijgen. Favorieten nu beheren
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Factuurdatum Vervaldatum

2507-2022 25:07-2022

Hotelschool Ter Groene Poorte
Spoorwegstraat 14
8200 Brugge

. 432478429191
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Schrijf uw wijnin

jan ~

Verschuldigd bedrag
0,01 €
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Bij aanklikken van de factuur krijgt u een scherm met de details.

U kunt hier ook de factuur downloaden en/of afdrukken. Denk aan het milieu. Denk na voor u
documenten print.
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Verkoper

0@ Vereniging Vlaamse Sommelier:
& averzendvericnt

Vereniging Vlaamse Sommeliers
Stuurhut 3

8300 Knokke-Heist

jan
Teststraat 1

1000 Test

Belgié

BTW: BEO477472701

Factuur INV/2022/00001

Factuurdatum: Vervaldatum:
25.07.2002 25.07.2022

Uw inschrijving is definitief na betaling van de inschrijvingskosten.

Betalen kan via de QR code op uw factuur met uw bankapplicatie of met het betalingsplatform
Mollie.

Bedankt voor uw deelname en veel succes!

Vergeet uw stalen niet op te sturen voor de limietdatum!

Adres:

Hotelschool Ter Groene Poorte t.a.v. Dhr. Erik Desmarets

Wedstrijd Beste Belgische Wijn

Spoorwegstraat 14, 8200 BRUGGE

+32 479 70 97 55 (tussen 8 en 16 uur, van maandag tot en met vrijdag)

Problemen met inloggen of vragen over uw accountbeheer? Suggesties?
Contacteer: ict@vlaamse-sommeliers.be

Vragen over boekhouding en betalingen?
Contacteer: secretariaat-bbw-mvb@vlaamse-sommeliers.be
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